ZARZADZENIE NR 40/W/2020
WOJTA GMINY DEBNO

z dnia 1 wrze$nia 2020 r.

w sprawie: okreSlenia wymagan przy wykonywaniu zadan przez Urzad Gminy

w Debnie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tJ. Dz. U. z 2020 r. poz. 713) w zwiazku z oraz § 21 i 24 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
1 zakazOw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz. 1356) zarzgdzam,
CO nastepuje:

§ L L.

W Urzedzie Gminy Degbno, zwanym dalej Urzedem, wprowadza sig do odwotania

nastepujace wymagania przy wykonywaniu zadan o charakterze publicznym:

1)

2)

4)

0)

7

wszyscy pracownicy jak roéwniez interesanci wchodzacy do budynku Urzedu
zobowiazani sa do dezynfekeji rak, do zakrywania ust i nosa na zasadach okreslonych
w § 24 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwiazku z wystgpieniem
stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 1356) Urzad zapewnia srodki do dezynfekcji
rak,

pracownik jak i interesant przebywajacy w budynku Urzedu zobowiazany jest
zachowa¢ odlegtosci nie mniejsza niz 1,5 m od innej osoby,

dopuszczalna liczba 0sob przebywajacych, w tym samym czasie, w budynku Urzedu
nie moze by¢ wigksza niz jedna osoba na jedno pomieszczenie obstugi,
z wylaczeniem 0s6b stanowigcych obstuge Urzedu oraz radnych lub soltyséw gminy
Dgbno obecnych na sesji Rady Gminy w Debnie lub na posiedzeniach Komisji Rady
Gminy Debno,

majgc na uwadze sprawng obsltuge i zapobieganie kolejkom interesantow, zaleca si¢
telefoniczne uzgadnianie spotkan z pracownikami Urzedu. Wykaz telefonéw na
stronie internetowej: www.gminadebno.pl:

zaleca si¢ aby wszelkie dokumenty i wnioski do Urzedu sklada¢ elektronicznie, za
pomocg srodkow komunikacji elektronicznej (e-mail: sekretariat@gminadebno.pl czy
Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej — EPUAP);

Wojt Gminy Debno oraz Zastgpca Wojta Gminy Debno przyjmuje interesantow,
tylko po wezesniejszym, telefonicznym uzgodnieniu terminu spotkania,

pracownicy Urzgdu zobowigzani sa do stosowania przepisow dotyczacych obowigzku
zakrywania ust i nosa wykonujgcych — bezposrednia obstuge interesantow oraz
podczas przebywania na klatkach schodowych i korytarzach, W ciggu dnia zaleca si¢
wielokrotne  mycie rak lub  dezynfekowanie $rodkiem dezynfekcyjnym,
w szezegblnosci w przypadku czestych i bezposrednich kontaktow z innymi osobami.



8) ze wzgledow bezpieczenstwa zaleca sie rezygnacje z tradycyjnych zwrotow
grzecznosciowych, to jest uscisku rgk;

9) wyjscia 1 wyjazdy w teren pracownikow Urzedu nalezy ograniczy¢ do niezbgdnego
minimum, po wezesniejszym zgloszeniu Wojtowi Gminy Debno lub Zastgpey Wojta
Gminy Debno;

10) niniejsze Zarzadzenie nie zwalnia ze stosowania Zarzadzenia Glownego Inspektora
Sanitarnego czy innych Organow Panstwa wydajgeych zalecenia dotyczgce wirusa
COVID-19.

11)w sytuacji stwierdzenia bezposredniego kontaktu pracownika/ interesanta z osoba
chorg lub zakazona SARS-CoV-2 nalezy bezzwlocznie powiadomié¢ bezposredniego
przetozonego, Wojta Gminy, oraz telefonicznie Powiatowg Stacje Sanitarno
Epidemiologiczna w Brzesku. W przypadku niepodporzadkowania si¢ przez
interesanta procedurze wewngtrznej, nalezy powiadomi¢ shuzby porzadkowe.

12)w przypadku podejrzenia u interesanta objawow koronawirusa lub uzyskania
wiadomosci, ze przebywal w kraju, w ktorym wystepujg liczne zachorowania lub
mial kontakt z osobg chora lub zakazong SARS-CoV-2 nalezy poinformowac petenta
o mozliwosci zalatwienia sprawy telefonicznie lub elektronicznie oraz poinformowaé
wlasciwg jednostke Panstwowe] Stacji Sanitarno Epidemiologiczne] o zagrozeniu
wystapienia kontaktu z osoba mogaca by¢ nosicielem koronawirusa, podajgc na
zagdanie Panstwowej Stacji Sanitarno Epidemiologicznej dane osobowe petenta;

13) jezeli do Urzedu zgtosi si¢ interesant, ktory zostat poddany kwarantannie lub izolacji,
a samowolnie ja opuscit, pracownik Urzedu powinien odméwic obshugi takiej osoby.
Dodatkowo nalezy poinformowac interesanta o koniecznosci odbycia kwarantanny
bez kontaktu z innymi osobami oraz powiadomi¢ Policj¢ o podejrzeniu popelnienia
przez interesanta wykroczenia i poinformowaé o zaistnialtym zdarzeniu jednostke
Panstwowej Inspekeji Sanitarno Epidemiologicznej;

14)w przypadku, gdy u jednego z pracownikdéw pojawily si¢ objawy typowe przy
zarazeniu koronawirusem lub jesli zostanie potwierdzone, ze pracownik zostat
zarazony, w pierwsze] kolejnosci nalezy bezzwlocznie, telefonicznie powiadomié
stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng 1 szczegoélowo stosowac sie do jej wytycznych.
Osoby. ktore przebywaly w bezposrednim kontakcie z pracownikiem zarazonym
koronawirusem powinny podda¢ si¢ kwarantanie i prowadzi¢ samoobserwacje
swojego stanu zdrowia (zalecane codzienne mierzenie temperatury). W przypadku
wystapienia objawow osoba ta powinna niezwlocznie powiadomié stacje sanitarno-
epidemiologiczng oraz pracodawcg. Wspdlpracownicy, ktorzy nie mieli bliskiego
kontaktu z chorym pracownikiem, moga nadal wykonywa¢ prace w miejscu pracy.

2. W Urzedzie nie moze przebywac osoba:
1) ktdra nie wykona obowiazku okreslonego w ust. 1 pkt 1, 2, 3,
2) ktorej temperatura ciala jest rowna albo przekracza 38°C, a takze osoba z objawami
chorobowymi zakazenia wirusem SARS-CoV-2 (kaszel, dusznosci), osoba objeta
kwarantanna lub izolacjg w warunkach domowych.



3) w przypadku wystgpienia sytuacji jak w ust. 2 pkt 2 nalezy poinformowaé
0 koniecznoscei zgloszenia si¢ do whasciwej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wéjta Gminy Debno oraz pracownikom

Urzgdu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania i podlega ogloszeniu na stronie
internetowej oraz wywieszeniu na tablicy ogloszen Urzedu.




