Centralna Ewidencja i Informacja o DziatasooGospodarczej
Instrukcja wypetniania wniosku CEIDG-1

Zasady ogo6lne
Niniejsza instrukcja przeznaczona jest do wypeiaiamiosku o wpis do Centralnej Ewidencji i Inforniax Dziatalndci
Gospodarczej (CEIDG) w formie papierowej lub przygednia na komputerze wniosku do wydruku, ktére dkize
w dowolnym urzdzie gminy/miasta. Instrukcja me by pomocna roéwnie przy wypethianiu wniosku w wers;ji
elektronicznej na stronie internetoweyw.ceidg.gov.pl, w tym przy ayciu wygodnej funkcjonalriei kreatora ,krok po
kroku” (zalecane) lub widoku formularza. Podczaspetniania wniosku system teleinformatyczny CEIDGipowviada
wiasciwe pola i wskazuje ewentualne;tdy. Wniosek CEIDG-1 shy takze do dokonywania aktualizacji danych nietgh
wpisem. Wniosek CEIDG-1 dla os6b fizycznych wykaeygh dziatalnéé gospodarcgjest jednoczénie zagdaniem:
1) wpisu albo zmiany wpisu do krajowego rejestrzedowego podmiotow gospodarki narodowej (REGON));
2)zgtoszenia identyfikacyjnego albo aktualizacymego ktérym mowa w przepisach o zasadach ewidenciji
i identyfikacji podatnikéw i ptatnikow (NIP);
3)zgtoszenia ptatnika sktadek albo jego zmiany wurnieniu przepiséw o systemie ubezpigcsapotecznych albo
zgtoszenia éwiadczenia o kontynuowaniu ubezpieczenia spoteaznegnikbw w rozumieniu przepisow o
ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw(ZUS/KRUS);
4)przyjcia dswiadczenia o wyborze przez przegisorce formy opodatkowania podatkiem dochodowym od 0sdb
fizycznych albo wniosku o zastosowanie opodatkowamiformie karty podatkowej albo rezygnacji z wyiep
formy opodatkowania;
5)przyjcia zawiadomienia o wyborze sposobu wptacania zeticma podatek dochodowy od 0séb fizycznych albo
zawiadomienia o rezygnacji z wybranego sposobu cgplia zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizygdan
6)przyjcia zawiadomienia o wyborze optacania ryczattu adyghodoéw ewidencjonowanych co kwartat albo
zawiadomienia o zaprzestaniu optacania ryczatpragchodéw ewidencjonowanych co kwartat;
7)przyjcia zawiadomienia o prowadzeniu podatkowegdisprzychodéw i rozchodéw albo zawiadomienia o zame
prowadzenia kgg rachunkowych;
8)przyjecia zawiadomienia o zawarciu z biurem rachunkowynowy o prowadzenie podatkowej &gi przychodoéw i
rozchodéw albo umowy o prowadzenie ewidencji progidw, a take zawiadomienia o rozgaaniu tych uméw;
9)przyjcia, w przypadku przedsiiorcy kedgcego ptatnikiem sktadek, wadznie na wkasne ubezpieczenia:
a) zgtoszenia do ubezpietzpotecznych i do ubezpieczenia zdrowotnego albebdzpieczenia
zdrowotnego,
b) zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnegmk&ow rodziny,
c¢) zmiany danych wykazanych w zgtoszeniacktorych mowa w lit. a i b,
d) zgtoszenia wyrejestrowania z ubezpigéadaeslonych w lit. a i b.

Zgodnie z przepisami ustawy o0 swobodzie dziakdnogospodarczej, wpisowi do CEIDG nie podlega
wykonywanie dziatalnéci wytworczej w rolnictwie w zakresie upraw rolnyohaz chowu i hodowli zwiest, ogrodnictwa,
warzywnictwa, lénictwa i rybactwasrédlagdowego, a take wynajmowanie przez rolnikbw pokoi, sprzedaositkow
domowych
i sSwiadczenie w gospodarstwach rolnych innych ustugizanych z pobytem turystéw oraz wyrobu wina przexpcentéw
bedacych rolnikami wyrabiajcymi mniej niz 100 hektolitréw wina w ggu roku gospodarczego. Niektére rodzaje
dziataIngci gospodarczej nie mady¢ wykonywane przez osoby fizyczne (np. prowadzeaigkh).

Whniosek o wpis do CEIDG stanawivszystkie jego cgci jezeli 3 wypetnione (CEIDG-RD, MW, RB, SC, PN). Wniosek
w wersji papierowej naly wypemnic komputerowo albo na maszynie lub dlugopisem pismgmaznym, bez poprawek

i skreflen. W razie potrzeby dokonania korekty sktadanegooskii, naley wypetni dodatkowy formularz CEIDG-POPR.
W przypadku wniosku wypetnionego elektroniczniestranie www.ceidg.gov.pl nie ma podziatu na wwesct

Zgtoszenie osoby ubezpieczonej czyli osoby proweeizdziatalnéé gospodarcz oraz innych ubezpieczonych (osoby
wspotpracujcej, pracownikow, zleceniobiorcéw) do ubezpiecapotecznych lub ubezpieczenia zdrowotnego epagt
niezalenie od ziagenia wniosku CEIDG-1, w formie zgtoszenia ZUS ZUA@IlZUS ZZA, przekazywanego w formie
elektronicznej lub pisemnej bezpednio do ZUS. Przedgiiorca jest zobowizany do ztaéenia dokumentu ZUS ZUA lub
ZUS ZZA w terminie 7 dni od dnia powstania obgzkiu ubezpiecze Szczegéty na stronigtp://www.zus.pl/ .

Dane przedsgbiorcy wpisywane do CEIDG okilene w art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy o swobodzie tdiasci gospodarczej
(UoSDG) g jawne i publicznie dogpne poprzez strgninternetovy www.ceidg.gov.pl. Wszystkie daty nale podawa
w formacieRRRR-MM-DD (standard ISO 8601).

W rubryce 01 (Rodzaj wniosku) dopuszczajednoczesne wskazanie pol w razie potrzeby: {wils i zawieszenie), 21 3
(zmiana i zawieszenie), 2 i 4 (zmiana i wznowienke) 5 (zmiana i wykrdenie), 4 i 5 (wznowienie i wykétenie). Rubrylk
02 (Miejsce i data zleenia) wypetnia pracownik ugdu gminy, w ktdrym wniosek jest sktadany.

Rubryki i pola wypetniane w zaleznosci od rodzaju sktadanego wniosku

I. Wniosek o wpis do CEIDG nowedo przegsorcy:

Rubryki i pola, wypetnienie ktoérych jest wymaganedppas sktadania wniosku o wpis, zostaly oznaczenéormularzu
znakiem gwiazdki (*). W razie potrzeby najewypetnié réwniez odpowiednie rubryki i pola w pozostatycheéziach
wniosku.

Rubryki i pola podlegafpe wpisowi do CEIDG, zostaty oldlene w art. 25 ust. 1 ustawy o swobodzie dziakatho
gospodarczej oraz art.43 ust.4 ustawy o systengepibczé spotecznych:

« firma przedsibiorcy, nazwa skrocona oraz jego numer PESEL, @Heposiada;

 data urodzenia przegsiorcy;

< numer identyfikacyjny REGON przedbiorcy, o ile taki posiada;
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» numer identyfikacji podatkowej (NIP), o ile takigiada;

« informacja o obywatelstwie polskim przeglsibrey, o ile takie posiada, i innych obywatelstivgrzedssbiorcy;

e 0znaczenie miejsca zamieszkania i adresu zamieiszgezedsibiorcy, adres do deczer przedsghiorcy oraz adresy, pod
ktorymi jest wykonywana dziatalidé gospodarcza, w tym adres gldwnego miejsca wykonjavaziatalnéci i oddziatu,
jezeli zostat utworzony; dane tey ggodne z oznaczeniami kodowymi prgymi w krajowym rejestrze uggdlowym
podzialu terytorialnego kraju, o ile to w danymypadku maliwe;

e adres poczty elektronicznej przegtsorcy, numer telefonu, numer faxu oraz jego strorigrnetowej, o ile przedgiiorca
takie posiada i zgtosit te informacje we wnioskwjpis do CEIDG, o ile nie sprzeciwitesich udosgpnianiu.

 data rozpocgzia wykonywania dziatalnci gospodarczej;

« okreslenie przedmiotéw wykonywanej dziatakod gospodarczej, zgodnie z Pajsklasyfikacg Dziatalndci (PKD);

« informacje o istnieniu lub ustaniu mehskiej wspélndéci magtkowej;

« numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz numerndtdikacyjny REGON spétek cywilnych, feli przedsgbiorca zawart
umowy takich spétek (zgtoszenia dokonujersh wniosku o zmianwpisu po zarejestrowaniu spétki w GUS i US);

Formularz naley wypetni zgodnie ze stanem rzeczywistym, informacjami zémairna samym formularzu, oraz zasadami

wskazanymi w dalszej egci niniejszej Instrukcji. Naley wypetnic wszystkie rubryki i pola o ile dotygzwnioskodawcy

i zgtaszanej dzialalrioi gospodarczej. W razie potrzeby niglevypetnic réwniez odpowiednie rubryki i pola w pozostatych

czesciach wniosku.

Il. Wniosek dotycacy zgtoszenia zmian wpisu w ewidencji dziataiciaqjospodarczej:

W celu zgtoszenia zmian we wpisie w CEIDG nglev rubryce 01 (Rodzaj wniosku) wyléraozycy 2. Wskazanie rubryki
lub pola, ktérych zmiana dotyczy ngstije poprzez wstawienie znaku ,x” w kwadracie p@dgstronie nazwy rubryki/pola.

Nie jest maliwe zgloszenie zmiany w zakresie pdol 03.3 (PESHI3.4 (NIP) oraz 03.5 (REGON). Ewentualne korekty
w tym zakresie magby¢ dokonane jedynie przez gdy, ktore te numery nadaty lub zaspednictwem urzdu gminy.

W polu 2 rubryki 01 naley pod& dat powstania zmiany. Zgodnie z przepisem art. 30 UsSzedsibiorca jest
obowigzany zlay¢ wniosek o zmiagwpisu w terminie najpéniej 7 dni od dnia zmiany danych.

Kazdy wniosek o zmian danych powinien mie wypetnione przynajmniej nagiujagce pola: 01.2 (Rodzaj wniosku),
03.3 (Numer PESEL), 03.4 (Numer NIP), 03.5 (NumerGRHEN), 03.6 (Nazwisko), 03.7 (Pierwsze #ni03.13 (Data
urodzenia), 03.15 fwiadczenie), 07 (Nazwa skrocona), 13.1.2 CRkontynuowé ubezpieczenie spoteczne rolnikéw),
17 (Informacja dotyczca naczelnikéw ukddw skarbowych).

Cudzoziemcy nie dglacy obywatelami (UE, EOG) w rozumieniu art. 13 dstJoSDG dodatkowo wypemigrubryki 03.1
(Jestem cudzoziemcem o ktérym mowa...), 03.2 (Dakementu potwierdzagego status cudzoziemca).

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktéry zamierkantynuowg ubezpieczenie spoteczne rolnikéw przy réwnoczesnym
prowadzeniu pozarolniczej dziatakwb gospodarczej odpowiednio wypetnia rubgyia3.

Uwaga: Zmiany danych w rubrykach 03, 04, 05, 07,088 12, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23,25, 29 oraz innych
zawierajcych dane adresowe, dokonuje poprzez zaznaczenie znakiem X’ kwadratu przy n@zwbryki/pola_i podanie
nowego brzmienia catej rubryki/pola.

W przypadku zgtaszania pozostatych zmian, hyaleaznaczy kwadrat przy nazwie rubryki i pola @ggo zmiag oraz
poda nowe brzmienie zmienianej danej. WyHemie informacji o spotce/spétkach cywilnych najerédwniez zgtost na
wniosku 0 zmiaa wpisu.

Zmiany w zakresie rodzajow wykonywanej dziatdciggospodarczej (klasyfikacja PKD2007):

- przewaajacy rodzaj dziatalnéci gospodarczej (pole 06.3.1, 11.8.1 i analogicarie)mae by wykreslony. Moze by
tylko zastpiony innym (kwadrat zmiany przy nazwie pola);

- pozostate kody mima zmienié poprzez dopisywanie nowych albo wyiemie juz zbednych. Podanie, jako zmignkodu

nie wpisanego dotychczas w CEIDG oznacza zenipolegajca na dopisaniu nowego kodu. W przypadku zamiaru
wykreslenia kodu ju wpisanego w CEIDG, nalg zaznaczy zmiare, podd& wykreSlany kod i zaznaczy kwadrat
~Wykreslenie”. Kolejnosé podawania nowych/wykrélanych/zmienianych kodéw PKD nie ma znaczenia.

Dane spotek cywilnych:

Zgloszeéd dotyczcych uprzednio zawartych umoéw spotki/spotek cywilnyalispdlnicy dokonwj na wniosku o zmian
wpisu. W kadym przypadku przy nazwie rubryki 26 natezaznacz§ kwadrat oznaczagy zmiarg.

W przypadku przysgpienia do spétki cywilnej naly (po uzyskaniu REGON i NIP spoétki) wypednpola: 26.1 oraz 26.2.
W przypadku zawieszenia wykonywania dziatdlriav spétce naley wypetni pola:26.1, 26.2 oraz 26.3

W przypadku wznowienia wykonywania dziatadoow spoétce naley wypeinié pola:26.1, 26.2 oraz 26.4

W przypadku wysipienia ze spotki nay wypetnic pola: 26.1, 26.2 oraz zaznaézkwadrat przy polu ,Wykréenie
informacji o spétce cywilnej z wpisu w CEIDG”.

IIl. Wniosek dotycacy zgtoszenia zawieszenia wykonywania dziatédhgospodarczej:

Whiosek o zmiag wpisu w przedmiocie zawieszenia wykonywania dai@kri gospodarczej zawiera dane dopaz firmy
przedstbiorcy, da¢ urodzenia, NIP, REGON o ile posiada, PESEL okaviadczenie 0 niezatrudnianiu pracownikow
Nalezy wypetni jedynie w czséci formularza CEIDG-1 rubryki i pola: 01.3, 03.3,.9303.5, 03.6, 03.7, 03.13, 04, 07,
13.1.2, 14, 17.

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktéry kontynjeu ubezpieczenie spoteczne rolnikbw przy réwnocgesn
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prowadzeniu pozarolniczej dziatakwd gospodarczej podaje w rubryce 13 réwinigazve jednostki terenowej KRUS
prowadacej jego sprawy. Wniosek 0 zawieszeniezenby¢ jednoczénie wnioskiem o zmian

IV. Wniosek dotycgcy zgtoszenia wznowienia wykonywania dziataici@yospodarczej:
Nalezy wypetni jedynie w czsci formularza CEIDG-1 rubryki i pola: 01.4, 03.3,.0303.5, 03.6, 03.7, 03.13, 03.14, 03.15,
04, 05 (jéli inny niz 04), 06 (tylko w zakresie firmy), 072.1i 12.2 o ile dotyczy13.1.2, 15

W przypadku cudzoziemcow niegcdycych obywatelami (UE, EOG) w rozumieniu art. 13.ustUoSDG dodatkowo
wypetniap rubryki 03.1 (Jestem cudzoziemcem o ktérym mowa03,2 (Dane dokumentu potwierdzeggo status
cudzoziemca).

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktéry zamierd@ntynuowé ubezpieczenie spoteczne rolnikéw po wznowieniu
wykonywania pozarolniczej dziatalé@ gospodarczej odpowiednio wypetnia rubyya.

V. Wniosek dotycacy zgtoszenia zaprzestania wykonywania dziakgngospodarczej:

Nalezy wypetni jedynie w czéci formularza CEIDG-1 rubryki i pola 01.5, 03.3, €303.5, 03.6, 03.7, 03.13, 06 (tylko w
zakresie nazwy firmy), 07, 13.1.2, 16.1 oraz 17.

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktéry kontynjeu ubezpieczenie spoteczne rolnikdw przy réwnocgesn
prowadzeniu pozarolniczej dziatakwd gospodarczej podaje w rubryce 13 réwnieazve jednostki terenowej KRUS
prowadacej jego sprawy. Wykedenie informacji o spoétce cywilnej nate zgtosic na wniosku o zmianwpisu.

VI. Wniosek o wpis informacji o niepagliiu dziatalndci gospodarczej

Nalezy wypeini jedynie w czéci formularza CEIDG-1 rubryki i pola 01.5, 03.3, £303.5, 03.6, 03.7, 03.13, 06 (tylko w
zakresie nazwy firmy), 07, 10.2, 13.1.2, 16.2 draz

Whiosek o niepodfiu dziatalnéci gospodarczej powinien bytozony najpéniej do kaca uptywu dnia poprzedzaiego
uprzednio wskazandat rozpoczcia dziatalndci gospodarczej (np. przedsiorca wskazat datrozpoczcia dziatalndci
gospodarczej: 1.06.2016 r. to wniosek o wpis infaejino niepodjciu dziat. gosp. mee ztazy¢é najp&niej do kaca dnia
31.05.2016 r.) W przypadku uzupetnienia ww. rubty& 2, wpis do CEIDG niedalzie udosipniany (nie kdzie widoczny
na stronie CEIDG).

Szczegdtowy opis poszczegoélnych pdl i rubryk
na kolejnych stronach

Rubryka 03 (Dane wnioskodawcy):

03.1: Naley zaznacz§ znakiem ,x” odpowiednio Kobieta albo ¢iczyzna dla oznaczenia pici. Wypetnienie pola jest
obowigzkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przehisircy.

03.2: Naley zaznaczy znakiem ,x" rodzaj dokumentu i podasert i numer dokumentu. Wypetnienie pola jest
obowigzkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przehisircy.

03.3, 03.4, 03.5: Numery PESEL, NIP oraz REGON ayafd&, o ile osoba, ktérej dotyczy wniosek, takie poaiatbo
zaznaczy znakiem X" brak takiego numeru.

03.6, 03.7, 03.10, 03.11, 03.12, 03.13: Wypetnigmiglego pola jest obowikowe dla wnioskdw o wpis do CEIDG nowego
przedstbiorcy.

03.14: Naley poda& wszystkie posiadane obywatelstwa; w przypadku guiasiia obywatelstwa polskiego nale
obowigzkowo zaznaczayznakiem ,Xx";0soby nieposiadage zadnego obywatelstwa zaznacezanakiem ,x” rubryk
.Nie posiadanradnego obywatelstwa”.

03.03.1, 03.03:2Rubryki naley wypetnic w przypadku braku obywatelstwa kraju cztonkowskiegnii Europejskiej albo
Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Osoby fizyomeosiadajce obywatelstwa polskiego mpgvykonywa
dziataing¢ gospodarcz w Polsce o ile spemnigjwarunki okrélone w art. 13 ustawy o swobodzie dziatglrio
gospodarczej. Obywatele figw czlonkowskich Unii Europejskiej, EFTA/JEOG or&onfederacji Szwajcarskiej
nieposiadajcy obywatelstwa polskiego wypetniajwniosek tak jak obywatele polscy, paogtaj posiadane
obywatelstwa. Obywatele innychrsiw, nie posiadagy obywatelstwa pestwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
EFTA/EOG albo Konfederacji Szwajcarskiej, wypetajagodnie ze stanem faktycznym, w rubryce 03 p8la®1
oraz 03.03.2. Obowtzani § réwniez przedtay¢ do wghdu oryginat lub jego uwierzytelniarnkopie (w przypadku
wniosku skladanego w wdzie gminy lub przestanego listem poleconym) albekanowany obraz (w przypadku
wniosku sktadanego elektronicznie) dokumentu prajaoego status, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 albalBa 4
albo 5 ustawy o swobodzie dziatatobgospodarczejW rubryce ,Sygnatura dokumentu:” najewpisa sygnatug
Karty PODYIU ...

03.15: Gwiadczenie zawarte w polu 03.15 dotyczy dziatétn@ospodarczej, ktdrej wykonywanie zostalo zgtosztub
jest zgtaszane w sktadanym wniosku o wpis do CEID@viadczenie sktadane jest pod rygorem odpowiedziaino
karnej za ztgenie fatlszywego @wiadczenia. Zteenie @dwiadczenia potwierdzagego (zaznaczenie znakiem ,x”
pola ,tak, sktadam @viadczenie”) jest warunkiem uznania popradeiowniosku. Brak éwiadczenia skutkuje
uznaniem wniosku za niepoprawny i brakiem wpisiC&#DG.

04: (Adres zamieszkania wnioskodawcy) Mglevskazé adres faktycznego zamieszkania (w Polsce alboraaiag).
W przypadku miejsca nietypowego najewypetnic pole 04.11 Adres nietypowy naley podawa z najwiksz
mozliwg doktadndciag (min. 10 znakow) Wypetnienie catej rubryki jest oboyzkowe dla wnioskdéw o wpis do
CEIDG nowego przedddiorcy. Jeeli krajem zamieszkania jest Polska, aglebowihzkowo wypeiné pola 04.1,
04.2,04.3,04.4,04.5, 04.7 i 04.94.1Q
O ile to w danym przypadku mliwe, naleey podawa dane adresowe zgodnie z oznaczeniem zawartym ig baz
adresow TERYT - dogpnej elektronicznie na stronie  http://www.stat.gov.pl
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Adres Ilzdzie publikowany na stronie internetowej CEIDGeje zostanie wskazany jako miejsce wykonywania
dziatalngci gospodarcze;.

(Adres miejsca zameldowania wnioskodawcy) Malepisat adres zameldowania. Brak wpisu oznacza zgtoszenie

jako adres zameldowania adresu wskazanego w ruliiceN przypadku braku adresu zameldowania zyale
zaznaczy znakiem X" kwadrat przy rubryce ,Brak miejsca zameldowanid&eli adres zameldowania jest
wskazywany we wniosku, nale obowihzkowo wypeint pola 05.1, 05.2, 05.3, 05.4, 05.6, 050%i9

(Firma przedsbiorcy, ktérego wniosek dotyczy) Nale pod& firme przedstbiorcy, czyli nazw, pod jak bedzie

wykonywana dziataln& gospodarcza. Zgodnie z przepisami Kodeksu cywirfegig osoby fizycznej jest jej imi
i nazwisko. Nie wyklucza to wezenia do firmy pseudonimu lub oklen wskazujcych na przedmiot dziatalgci
przedsgbiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz innych dlee dowolnie obranych. Firma przegsiorcy (nazwa
firmy) powinna s¢ odr&nia¢ dostatecznie od firm innych przeglsiorcow prowadzcych dziatalné¢ na tym samym
rynku. Firma nie mee wprowadzé w blad, w szczegdlnii co do osoby przeddiiorcy, przedmiotu dziatalrici
przedsgbiorcy, miejsca dziatalrioi, zrodet zaopatrzenia. Wypetnienie wszystkich p6l wryge jest obowizkowe

(Liczba pracapych) to liczba oséb wykonagych pra¢ przynosazca im zarobek w formie wynagrodzenia lub

dochdd, bez wzgtu na miejsce i czas jej trwania. Do pracyph zalicza s osoby zatrudnione na podstawie
stosunku pracy, pracodawcéw tj. wdiieli jednostek prowadzych dziatalné¢ gospodarcz (tacznie
z pomagajcymi cztonkami rodzin) oraz osoby pragtg na wilasny rachunek (osoby, ktére prowgasddasne
gospodarstwo rolne albo prowaddziataing¢ gospodarcz na wtasny rachunek, nie zatruda@jpracownikow

(Liczba zatrudnionych) Do zatrudnionychaz s¢ osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy.

(Rodzaje dziataldoi gospodarczej) Do wypetnienia pola 06.3 aglposhzy¢ sie Polsk Klasyfikacp Dziatalngci

(PKD 2007); wghd do Polskiej Klasyfikacji Dziatalri@i zapewnia organ przyjmagy wniosek; standardowe
klasyfikacje i nomenklatury as dostpne na stroniewww.pkd.gov.pl. W przypadku wypetniania wniosku
elektronicznie, system teleinformatycznydhie udzield pomocnych podpowiedzi. Gdy w tym polu zabraknie
miejsca, naley zaznacz§ kwadrat kontynuacji oraz wypeinczgs¢ CEIDG-RD. Przewzajacy rodzaj dziatalnéci
jest okrdlany samodzielnie przez Wnioskodawoa podstawie przewidywanych lub faktycznie uzyskiych
najwigkszych przychodéw ze sprzegaproduktéw (wyrobow i ustug) oraz towaréw i magddiw. Jego wskazanie
jest warunkiem poprawdoi wniosku. We wniosku mmma podd tylko takie kody PKD, ktére odnogzsic do
dziatalndgci gospodarczej w rozumieniu przepis6w ustawy o lmwazie dziatalnéci gospodarczej oraz dotycz

(Nazwa skrécona) Nede poda& nazwe skrocom (max. 31 znakéw). Wypetnienie pdl w rubryce jeBbwiazkowe

dla wniosku o wpis do CEIDG, zmiarnwpisu, zawieszenie, wznowienie i wykienie dziatalnéci gospodarcze;.
Nazwa skrocona podawana jest dla potrzeb ZUS. Wppdku braku nazwy skroconej nafepoda imie i nazwisko.

(Data rozpoczia dziatalndci) Nalezy pod& faktyczry dat rozpoczcia wykonywania dziatalngi gospodarcze;.

Nie maze by ona wczéniejsza ni dzien ztozenia wniosku CEIDG-1. Przed@biorca ma prawo we wniosku o wpis
do CEIDG okréli¢ pézniejszy dzié podgcia dziatalnéci gospodarczej nidzien ztozenia wniosku. Wypetnienie

(Dane do kontaktudbejmup numer telefonu, adres poczty elektronicznej, nufa&su, adres strony www. Do

decyzji przedsbiorcy hkydzie pozostawiony wyboér ujawnienia tych danych wpisie — czy chce by dane
kontaktowe byty widoczne we wpisie (i historii wp)s Zaznaczenie X" w rubryce ,Sprzeciwiang sidos¢pnianiu
danych kontaktowych z CEIDG” oznacz& dane te niedaa publikowane we wpisie (i historii wpisu). Podanie

(Gtéwne miejsce wykonywania dziatadebgospodarczej) Naky wskazé adres gldwnego miejsca wykonywania

dziatalngci. Brak wskazania oznaczage adresem tym jest adres zamieszkania, ktory wntgkizypadku bdzie
uwidoczniony na stronie internetowejpvw.ceidg.gov.pl. Jeeli adres ten jest wskazywany, naleobowizkowo

Przedsibiorca zobowizany jest posiadatytut prawny do nieruchonsci, ktérych adresy podlegajwpisowi do
CEIDG (adres zamieszkania, adres gidbwnego miejsé@nyyvania dziatalnéci gospodarczej, adresy dodatkowych
miejsc, jéli posiada oraz adres do doze). Przedsibiorca nie musi jednak go deokza® do wniosku o wpis ani

05:
06:
dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przetisdrey.
06.1:
najemnych), osoby wykomge prae naktadca.
06.2:
06.3:
dziatalngci, ktéra mae by wykonywana przez oseliizyczrg.
07:
08:
rubryki jest obowizkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przehisircy.
09:
danych kontaktowych jest dobrowolne.
10:
wypetni¢ pola 10.1.1, 10.1.2, 10.1.3, 10.1.4, 10.1.6, 80.10.1.9.
okazywa dokumentow zaréwno sktadajwniosek on-line jak i papierowo w gdzie gminy.
10.2:

(Adres do deczen) /tylko na terenie Polski/ nalg wskazé&, jezeli jest inny ni adres gldwnego miejsca

wykonywania dziataln&i gospodarczejJezeli adres ten jest wskazywany, naleobowihzkowo wypeint pola
~Wojewodztwo”, ,Powiat”, ,Gmina”, ,Miejscowd¢”, ,Numer nieruchoméci/domu”, ,Kod pocztowy”, ,Poczta”
Minister wtaciwy do spraw gospodarki dgiza pisma, przedsiiorcy wpisanemu do CEIDGyytacznie na adres
do doreczen podany we wpisie do CEIDG Jezeli przedsghiorca nie dokona zmiany wpisu do CEIDG w przypadku
zmiany adresu do deozen, dorczenie pisma podotychczasowym adresem ma skutek prawnyWezwanie, o
ktorym mowa w art. 35 ust. 1a SDG, obejpugj swoj trescig zagdanie dokonania zmiany wpisu do CEIDG w
zakresie adresu do dozen, dorkcza s¢ na adres zamieszkania przebsircy i adresy, pod ktérymi jest
wykonywana dziataln@& gospodarcza, yeli 53 inne niz adres do deczei.

www.ceidg.gov.pl 4 2016-05-19




11.

Centralna Ewidencja i Informacja o DziatasooGospodarczej
Instrukcja wypetniania wniosku CEIDG-1

(Dodatkowe miejsce wykonywania dziatalciaqyospodarczej) Naky pod& wszystkie miejsca statego wykonywania

dziatalndgci gospodarczej, takie jak oddziaty, punkty sprzgdarzyjmowania zleag swiadczenia ustug. Zeli
takich miejsc jest wicej niz jedno, pozostate nafe zgtost za pomoe czesci CEIDG-MW. W przypadku braku
miejsca na podanie rodzajow wykonywanej dzial&dhamalery odpowiednio posty¢ sie czgscia CEIDG-RD.
Podajc informacje o nowym miejscu wykonywania dziata@iciogospodarczej natg wypetlni nasgpujace pola
rubryki 11:

11.3.1: (Kraj, w ktérym wykonywana jest dziataldayospodarcza) dk krajem jest Polska, natg wypetni pola 11.3.1.,

11.3.2,11.3.3,11.3.4,11.35,11.3.7, 11.8193.10i 11.3.12, a w przypadku adresu zagranicznegezynalypetnic
pola11.3.1,11.3.5,11.3.9i11.3.12.

11.4: (Przewidywana liczba pragaych) Naley wypetni zgodnie z objgnieniami do pola 06.1 .

11.5: (Przewidywana liczba zatrudnionych) Nglevypetnic zgodnie z objgnieniami do pola 06.2 .

11.6: (Data rozpoezia dziatalngci jednostki) Data nie me@ by dat wczeniejsz niz podana w rubryce 08 wniosku
o wpis, a w przypadku wpiséw istmaeych w CEIDG — wczéiejsza ni data rozpoagia dziatalnéci we wpisie.

11.7: (Jednostka samodzielnie bilagsa) Naley wypetnic zgodnie ze stanem rzeczywistym.

11.8: (Rodzaje dziataldoi gospodarczej wykonywanej w tej lokalizacji) Natevypetnic zgodnie z objgnieniami do pola
06.3 . Dopuszczalne slo wyboru tylko kody rodzaju dziatalém zadeklarowane wczgeiej w polu 06.3 .

12: (Data powstania oboaviku optacania sktadek ZUS) Dotyczy jedynie sktadidk ktorych poboru zobowzany jest
Zaktad UbezpieczeSpotecznych. Chodzi o davd kiedy zaczyna sirzeczywiste prowadzenie dziatakeo
Wiecej informacji w poradniku Zaktadu Ubezpieazgpotecznych http://www.zus.pl/default.asp?p=1&id=1091
Przedssbiorcy niezatrudniagcy innych oséb, ubezpieczeni za granig jednym z niej wymienionych pastw,
zaznaczaj rubryke 12.2 Dokumentem potwierdzgjym ubezpieczenie w innym figtwie jest wydane przez
wiasciwg instytucg tego pastwa zawiadczenie. Przy nazwachiswa, w nawiasach, wskazano symbolsstaego
za&wiadczenia:
. paistwa cztonkowskie Unii Europejskiej (A1),
. Norwegia, Islandia, Liechtenstein, Szwajcaria (Al),
. Macedonia (RM/PL 101),
. Kanada (CPT161),
. Stany Zjednoczone Ameryki (USA/PL 1),
. Korea Potudniowa (KR-PL 1).
W przypadku, gdy przeddiiorca jest ubezpieczony za granis paistwie innym nt wymienione wyej, powinien
wypetnic rubryke 12.1 (ZUS) Natomiast péniej we widciwej jednostce ZUS okagzavypetnione zéwiadczenie
"Al". wskazujce na jego ubezpieczenie w innym kraju — jedyniavisczenie jest podstavaby nie rejestrona
sie w ZUS jako ptatnik.
Wigcej na temat ubezpieazspotecznych w przypadkach transgranicznego progvadzdziatalnéci gospodarczej,
w poradniku Zaktadu Ubezpieaz&potecznych -http://www.zus.pl/default.asp?p=1&id=1091

13: (Dane dla potrzeb KRUS) Dotyczy jedynie rolmikgdomownikéw rolnikow), ktérzy zamierzpjpodlega

ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw przy réwnoczesmyowadzeniu pozarolniczej dziatafito gospodarczej lub ju
podlegay temu ubezpieczeniu przy rownoczesnym prowadzei@jtdziatalngci. Rubryle te wypetnia rolnik (domownik
rolnika), ktory:

1. podejmujc prowadzenie pozarolniczej dziataiobgospodarczej spetnia rownoémie ponizsze warunki:
1) podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikbw w petaakresie z mocy ustawy nieprzerwanie przez co
najmniej 3 lata,
2) nadal prowadzi dziatal$é rolnicza lub stale pracuje w gospodarstwie rolnym o povderz powyej 1ha
przeliczeniowego lub w dziale specjalnym,
3) nie jest rownoczmie pracownikiem, nie pozostaje w stosunkuzlsbwym, nie ma ustalonego prawa do
emerytury lub renty albo diwiadczé z ubezpieczespotecznych,
4) w sytuacji prowadzenia pozarolniczej dziatdiciogospodarczej w ubiegtym roku podatkowym naie
podatek z tej dziatalréoi nie przekroczyt ustawowo ustalonej rocznej kwaitsnicznej,
2. zgtasza wniosek o: zmianwpisu; wpis informacji o zawieszeniu dziatadnbgospodarczej lub jej wznowieniu;
wykreslenie wpisu (tj. zgtasza informagcp zaprzestaniu wykonywania pozarolniczej dziat&dhgospodarcze;j).
Za rozpoczcie prowadzenia pozarolniczej dziatadnbgospodarczej uznajegdiakze:
1) wznowienie wykonywania pozarolniczej dziatadobgospodarczej, ktorej prowadzenie okresowo za@mies,
2) zmiarg rodzaju lub przedmiotu wykonywanej dziatasnpwedtug PKD.
Rolnik (domownik rolnika), ktéry zgtasza zawieszenpeowadzenia pozarolniczej dziatafito gospodarczej
lub jej zakaiczenie, podaje w rubryce 13 wgknie nazw jednostki terenowej KRUS prowagt®] jego sprawy.
Osoby, ktére w minionym roku nie prowadzity pozaiokej dziatalnéci gospodarczej (nie wspoétpracowaty
przy jej prowadzeniu) nie wypetnigpozycji 13.1.4, 13.1.5, 13.2. Pozostate osoby Wwypg odpowiednio pozycje
tej rubryki wstawiaic we wigciwe kwadraty znak ,x". W przypadku zmiany ubezpgiggiela z KRUS na ZUS
formalndci nalezy dopetnt we wiaciwym terenowym oddziale KRUStp://www.krus.gov.pl/).

14-16: (Zawieszenie, wznowienie i zaprzestanie dziakadoWypetnia s¢ w przypadku sktadania wnioskéw zmanych

z zawieszeniem/wznowieniem/zaprzestaniem wykonyavadiziatalndci gospodarczej. Rubryki te dotycz
dziataingci gospodarczej przedsiorcy. Wniosek o zmian wpisu w przedmiocie zawieszenia wykonywania
dziatalngci gospodarczej zawiera dane dogez firmy przedsibiorcy, da¢ urodzenia NIP, REGON o ile posiada,
PESEL oraz éwiadczenie o niezatrudnianiu pracownikdw. Zawieszeaiziatalndci w spotkach cywilnych nais
zgtosit do wiaciwego naczelnika uedlu skarbowego (na formularzu NIP-2) oraz ediz statystycznego (na
formularzu RG-OP). A nagpnie zlazy¢ wniosek o zmiagizaznaczap rubryki 26.3 i ewentualnie eg&i CEIDG-SC.

W przypadku wykonywania dziataléa gospodarczej w formie spotki cywilnej zawiesznivykonywania
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dziataingci gospodarczej jest skuteczne pod warunkiem j@jeszenia przez wszystkich wspdlnikéw.

14-15: (Zawieszenie, wznowienie) W przypadku skisalavnioskdéw o zawieszenie dziatafeogospodarczej wykonywane;j
Jndywidualnie” przez przedsbiorce naley wypetnic rubryke 14.1 oraz 14.3Data rozpoogia zawieszenia nie
moze by wezeniejsza nt dzien ztozenia wniosku, mze by natomiast datprzyszh.

W celu zawieszenia dziatalfm gospodarczej na podstawie art. 14a ust. 1d SDfgtutu sprawowania osobistej
opieki nad dzieckiem, natg ztozy¢ wniosek CEIDG-1 o zawieszenie dziataliogospodarczej, wypetnigg
rubryki wniosku: 14.1, 14.2, 14.3, 14.4. Przebgirca, w tym przypadku, musi réwiievskazé okres zawieszenia.
Wskazanie okresu zawieszenia nie jest jednak rowamevz automatycznym jej wznowieniem po tym okreBrzed
uptywem kaica tego okresu zawieszenia przebgirca musi ziazy¢é wniosek o wznowienie wykonywania
dziatalnosci, w przeciwnym przypadkuedlzie podlegat wykrdeniu z CEIDG, na podstawie art. 34 ust 2. pkt 3a)
SDG.

Szczegobtowe zasady podlegania ubezpieczeniom geé@lvishcych osobist opiele nad dzieckiem oraz ustalania
podstawy wymiaru sktadek dla tych os&b zawarte na stronie internetowej Zaktadu Ubezpiec@potecznych:
http://zus.pl/default.asp?p=3&id=4777

W przypadku sktadania wnioskéw o wznowienie wykoaywa dziatalnéci gospodarczej dotygeej dziatalndci
gospodarczej przedsiorcy wypetniamy rubryi 15.1. Data rozpogzia wznowienia nie ma@ by wczeniejsza nk
dzien ztozenia wniosku, mze by natomiast datprzyszh.

Informack o wznowieniu dziatalnii w spétkach cywilnych nady zglost wnioskiem o zmiag wpisu w ramach
rubryki 26.6 i ewentualnie ¢zci CEIDG-SC.

16: (Zaprzestanie dziatakw) W przypadku sktadania wnioskéw o zakaenie wykonywaniavszelkiej dziatalnaci
gospodarczej przedsiorca wypetnia rubryk 16.1. Dag zakaczenia jest ostatni dzigorowadzenia dziatalsoi.
Rubryka 16.2 - dotyczy osob, ktére nie pdgjwykonywania dziatalnéci gospodarczej. Wniosek o niepecij
dziatalndgci gospodarczej powinien byztozony najpozniej do konca uptywu dnia poprzedzajcego wskazan
date rozpoczcia dziatalncci gospodarczej (np. przedsbiorca wskazatl dat rozpoczcia dziatalndci
gospodarczej: 1.06.2016 r. to wniosek o wpis infaejino niepodjciu dziat. gosp. mee ziazy¢ do kaca dnia
31.05.2016 r.) Wniosek taki zawiera jedynie dang/azace firmy przedsbiorcy, da¢ urodzenia NIP, REGON,
PESEL, im¢ i nazwisko, oraz adres do dorer. Nie jest uzupetniania data okrélona w rubryce 16.1. W
przypadku uzupetnienia ww. rubryki 16.2, wpis do DBl nie kgzdzie udostpniany (nie dzie widoczny na stronie
CEIDG).

Rubryka 16.3 — dotyczy przedbiorcow, ktorzy przeksztatcili siw jednoosobow spotie kapitatows (spotle z o.0.
lub spote akcyjmy). Po dopisaniu przez KRS do CEIDG informacji o peztatceniu, przedsbiorca sam w
dowolnym terminie mge zlazy¢ wniosek o wykrélenie ze wskazaniem daty zaprzestania prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej(rubryka 16.1.)

17: (Informacja dotyera naczelnikow uetdéw skarbowych) Informacja o naczelnikach eai@w skarbowych
wiasciwych dla wnioskodawcy w zakresie ewidencji poddiw oraz podatku PIT. W przypadku zmiany naczednik
urzedu skarbowego wynikagej ze zmiany wkciwosci miejscowej w sprawach ewidencji podatkowej pplpod&
réwniez informacg o naczelniku poprzednio wéigiwym. Wypetnienie rubryki 17 jest oboywkowe. Wecej
informacji na stroniéttp://www.finanse.mf.gov.pl/abc-podatkow/informacie-podstawowe.

Osoby kontynuujce podleganie ubezpieczeniu spotecznemu rolnik@y prowadzeniu pozarolniczej dziatakco
gospodarczej wypetiarowniez rubryke 13.

18 19: (Wybdr formy opodatkowania podatkiem PO3wiadczenie o wyborze formy opodatkowania podatki®lf oraz
o formie wpfaty zaliczki. Wyboru natg dokong& wraz ze zigeniem wniosku o pierwszy wpis do CEIDG.
W przypadku wyboru karty podatkowej, do wnioskuzme dohczy¢ zgloszenie PIT-16. Zmiana wyboru formy
opodatkowania w trakcie wykonywania dziataloiogospodarczej jest miiwa tylko na zasadach oldlenych
w przepisach podatkowych. Ogélnie rzecz feorwybrana forma opodatkowaniagae przedsibiorce do kaca
danego roku rozliczeniowego. Wypetnienie obu ruljadt obowizkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego
przedstbiorcy.

Szczego6towe informacje zawartgws broszurze informacyjnej Ministerstwa Finanséwsgbnej pod adresem
http://www.archbip.mf.gov.pl/ files /podatki/broszury informacyine/ulotka-dzial gosp formy opodat 2012pdf .

20, 21 i 22: (Dotyczy dokumentacji rachunkowej) &gl wypetnic w przypadku, gdy dokumentacja rachunkowa nie jest
prowadzona we wtasnym zakresie. W takim przypadiezyp obowizkowo podd Nazwe i Numer NIP podmiotu
prowadacego dokumentagjrachunkowy oraz wskaz& miejsce przechowywania dokumentacji rachunkowezeld
ten adres jest taki sam, jak adres wskazany w jednéryk: 04., 05., 10., 11. wniosku — wystarezgkaz& numer
rubryki. Jezeli jest to inny adres nalg go podé stosujc zasady podawania adresu analogiczne jak dlakulbty
Rubryle 20 wypetnia si zawsze, niezaklmie od tego, kto prowadzi dokumentacjeili rozwiazano umow z
uprzednio zgtoszonym podmiotem prowackm dokumentagjrachunkow informacg te naley zgtost w rubryce
21.1.121.2 oraz zaznaaczyx” przy polu ,Rozwigzanie umowy”

23, 24, 25: (Szczegdlne formy wykonywania dziatéhioNalezy zaznaczy odpowiednio, o ile dotyczy.

26: (Spotki cywilne) Naley pod& Numery NIP i REGON wszystkich spoétek cywilnych kidrych wnioskodawca jest
wspolnikiem.

- Jezeli takich spétek jest wcej niz jedna, pozostate nalg poda& za pomog formularza CEIDG-SC.
- Niezalenie naley dokona zgtoszenia nowopowstatej spétki cywilnej do nanidel urzdu skarbowego
(formularz NIP-2) jako ptatnika podatkéw. Spotkivdine nie § odrgbnymi przedsibiorcami.

27: (Makenska wspolné¢ majptkowa) Naley wypelnié jezeli wnioskodawe wigze z matonkiem wspoIné&
majtkowa. Jeeli taka wspolné ustata w trakcie wykonywania dziatalndci (rozdzielng¢ maptkowa) naley
wypetni¢ rubryke 27.2.
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28: (Rachunki bankowe) Nadg pod& wszystkie rachunki bankowe zygane z prowadzeniem dziataktogospodarczej
(kontynuacja w cgci CEIDG-RB). W przypadku posiadania kilku takich manokéw w polu 28.1 e¢#ci CEIDG-1
nalezy poda rachunek do zwrotu podatku i wskézakie jego przeznaczenie.

- Mozna wskazéarachunek w Spoétdzielczej Kasie Osgdmasciowo-Kredytowe;.
- Podanie informacji o osobistym rachunku bankowyenjest obowizkowe. Jeeli zostanie zgtoszony taki rachunek
beda na niego dokonywane zwroty nadptaty podatku dooh@djo niezwizane z prowadzardziatalngcia
gospodarcz
. Mozna podd jedynie taki rachunek, ktérego jest sitascicielem lub wspotwiécicielem.
- Dla kazdego podawanego rachunku riglebowizkowo poda nastpujace dane:

Kraj siedziby banku; Pejmazve banku (oddziatu); Nazgwosiadacza rachunku; Numer rachunku.
Whpisane dane aktualizujpoprzedni stan danych, jednak po zmianieseiwgego naczelnika uedu skarbowego
nalezy ponownie wskazarachunek.
W przypadku rezygnacji z otrzymywania zwrotu nadptpbdatku dochodowego na rachunek osobistyzgale
wypeni¢ pola 28.2.1. 28.2.2., 28.2.3, 28.2.4 oraz zazriapdyprzy polu 28.2.5 ,Rezygnacja”.

29: (Zagraniczne numery identyfikacyjne dla celdodatkowych lub ubezpieczespotecznych) Naly wypeini, o ile
przedstbiorcy nadano za granid?olski ww. numery identyfikacyjne. W przypadku dgpvania kolejnego numeru
nalezy wprowadzt petry liste uzyskanych numeréw.

30: (Petnomocnicy) Do CEIDG mna wpisé tylko pelnomocnikOw ji ustanowionych zgodnie z aimymi przepisami
(np. Kodeks cywilny, Kodeks pagtowania administracyjnego i inne) oraz w formiegwidzianej tymi przepisami.
- Samo wskazanie petnomocnika w CEIDG nie jest réwnoagzne z jego ustanowieniemWskazanie
petnomocnika jest fakultatywne. Dane petnomocnié@s llostpne (poza numerem PESEL i adresem zamieszkania)
na stronie internetowej www.ceidg.gov.pl .

- Ustanowienie petnomocnika i podanie jego danyohCE&EIDG oznaczaze w posgpowaniach administracyjnych
prowadzonych przed organami administracji publi¢z@nomocnik ledzie mégt reprezentowaprzedsibiorce bez
konieczndci postugiwania s, ani dohczania do akt sprawy oghmych dokumentéw, co oznacza réwnierak
obowigzku optaty skarbowej. Nie obejmuje to spraw podatjch i skarbowych.

- Jezeli wnioskodawca ustanowit wiej niz jednego petnomocnika, informacp kolejnych petnomocnikach me
zgtosi do CEIDG za pomagdrukéw CEIDG-PN.

- Czynndci rejestracji przedsbiorcy maze dokond petnomocnik po okazaniu dokumentu petnomocnictale,z
tego tytutu zostanie pobrana oplata skarbowa w kg 17 zi.. Jeeli we wniosku zostan podane dane
petnomocnika to piniejsze czynnéri petnomocnika &dg juz nieodptatne.

W przypadku petnomocnikagtlacego osoba fizycznnalery pod&: imi¢ i nazwisko numer PESEL, data urodzenia,
informacja o obywatelstwie polskim przegsiorcy, o ile takie posiada, i innych obywatelstigzetnomocnika;
adres zamieszkania, adres doedme1 oraz adresy, pod ktorymi jest wykonywana dziaténgospodarcza, w tym
adres gltdbwnego miejsca wykonywania dziatétoi oddziatu, jeeli zostat utworzony, numer identyfikacji
podatkowej (NIP), o ile taki posiadajdane kontaktowe, w szczegdked adres poczty elektronicznej, strony
internetowej, numeru telefonu, o ile dane te zgstgtoszone we wniosku o wpis do CEIDG.

W przypadku petnomocnikagacego osob prawry nalery podd: firm¢ petnomocnika, adres siedziby, numer w
rejestrze przedgbiorcow w Krajowym RejestrzeaBowym, o ile taki posiada, oraz numer identyfikgidatkowej
(NIP), dane kontaktowe, w szczeg@nibadres poczty elektronicznej, strony internetowejmeru telefonu, o ile
dane te zostaly zgtoszone we wniosku o wpis do CEIDG

Whniosek o wpis do CEIDG skladany osatie opatrzony powinien I8y wlkasnoecznym podpisem osoby
uprawnionej.

Whniosek o wpis do CEIDG sktadany listem poleconynatgmny powinien by wkasnoecznym podpisem osoby
uprawnionej, ktérego wtasnggzna¢ paswiadczona jest przez notariusza.

31: (Dokczane dokumentylalezy poda liczbe poszczegélnych dokumentow ewentualniggdoanych do wniosku.

Do wniosku CEIDG-1 sktadanego w gdzie gminy/miasta naly dolczy¢, w razie potrzeby, wypetnione gzi CEIDG-
RB, CEIDG-RD, CEIDG-MW, CEIDG-S.C. oraz CEIDG-PN zgodniéngtrukcjami ich wypetniania. W przypadku gdy
wniosek sktada petnomocnik, ktérego ustanowienie zostato ujawnione we wpisie przedsorcy w CEIDG, nalgy
dofaczy¢ petnomocnictwo oraz potwierdzenie wniesienia gpisitarbowej.Jezeli sktadujcym wniosek jest kurator, do
wniosku naley dolaczy¢ postanowienie gglu 0 jego ustanowieniu o ile dane kuratora nie apstlopisane we wpisie
przedsgbiorcy w CEIDG.

Wypetniony wniosek naley podpisas.

e Wiasnoecznie w dowolnym urgdzie gminy lub miasta.

*  Elektronicznie przy wypetnianiu i sktadaniu wnioskamodzielnie online.

e Z podpisem potwierdzonym notarialnie przy wysytagiagku poczf do urzdu gminy.
Uwaga! Przygotowanie wniosku online w trybie anonimowymymaga wizyty w urgdzie gminy (wniosek jest
przechowywany w systemie przez 7 dni od daty wyipeia) w celu potwierdzenia 2zeamdgci i ztozenia podpisu przez
wnioskodawe. Urzednik odnajduje wniosek w CEIDG po kodzie wnioskuuldije i przedktada wnioskodawcy do
podpisania.W tym przypadku dniem zlozenia wniosku jest dzié, w ktéorym wnioskodawca podpisat wniosek w
urzedzie gminy/miasta. Wypetniapc wniosek, w szczegélrdai o zawieszenie, wznowienie/rozpogzie dziatalndci

www.ceidg.gov.pl 7 2016-05-19




Centralna Ewidencja i Informacja o DziatasooGospodarczej
Instrukcja wypetniania wniosku CEIDG-1

gospodarczej naley pamietaé, ze wskazana data zawieszenia/wznowienia/rozpecia podana w przygotowanym
whniosku nie maze by¢ wezéniejsza niz dzien podpisania wniosku w urzdzie.

Pouczenie Za wykroczenia skarbowe dotyeze obowizkéw ewidencyjnych, o ktérych mowa w art. 81 Kodeksarnego
skarbowego, grozi kara grzywny.

Rejestracja w CEIDG jest wolna od optat. Wszelkie informacje zaghajgce Pastwa do dokonania wptaty zyzanej
z rejestragj dziatalndci gospodarczej osoby fizycznej w Polsgengelegalne.

Przedsjbiorca mae podj¢ dziatalné¢ gospodarczw dniu ztazenia wniosku o wpis. Wpis jest dokonywany nigméj, niz
nastpnego dnia roboczego po dniu wptywu do CEIDG popeyenwniosku. Zaviadczeniem o wpisie w CEIDG jest
wydruk ze strony internetowej CEIDG. Organy admnaisfi publicznej nie mag domagé sie od przedsibiorcow
okazywania, przekazywania lub gegania do wnioskéw Zwiadczér o wpisie w CEIDG. Numerem identyfikacyjnym
przedstbiorcy w CEIDG jest numer identyfikacji podatkowsjIP).

Jezeli wnioskodawca nie posiadaydi nie pamgta swojego numeru NIP powinien we wniosku o wpisGEIDG zaznaczy
rubrykg “Nie posiadam numeru NIP". Po zarejestrowaniu tdliriasci gospodarczej, NIP zostanie nadany/zweryfikowany
i umieszczony we wpisie przegbiorcy w CEIDG automatycznie.

Przedsibiorca ma prawo we wniosku o wpis do CEIDG dkiepdzniejszy dzié podgcia dziatalnéci gospodarczej ni
dzien ztozenia wniosku. Przedgiiorca mae zawiesi wykonywanie dziatalnici gospodarczej na okres od 30 dni do 24
mieskcy. Jeeli przedsibiorca nie wznowi dziatalrigi przed uptywem okresu 24 miesy, wpis zostanie wykéony z
urzedu. Przedsbiorca mae wznowt dziatalnég¢ przed uptywem 30 dni od jej zwieszenia. (28 lubw2@utym). Z punktu
widzenia formalnoprawnego w takim przypadku nietqpzis skutki prawne (podatkowe, ubezpieczeniowe) wynait&|jz
faktu zawieszenia. Zarbwno data rozpmia zawieszenia jak i wznowienia dziatadob gospodarczej nie me by
wczeniejsza nt dzien ztozenia wniosku.

Przedsibiorca jest zobowizany ztay¢ wniosek o zmiag wpisu w terminie najpfniej 7 dni od dnia zmiany danych oraz
wniosek o wykrélenie wpisu w terminie 7 dniu od dnia trwalego zmstania wykonywania dziatalém gospodarczej.
W przypadku wniosku o zaprzestanie pglepoda& dat przypadaica na ostatni dzie wykonywania dziatalnéei
gospodarczej. Data zaprzestania dziakdhgospodarczej nie nie byt pézniejsza nt data zlgenia wniosku.

Przedsibiorca wykonujcy dziatalndé¢ gospodarcz jako wspolnik w wecej niz jednej spotce cywilnej mie zawiest
wykonywanie dziatalngci gospodarczej w jednej lub kilku takich spotkadhrzedsibiorca wykonujcy dziatalngé
gospodarczw réznych formach prawnych me zawiest wykonywanie dziatalnii gospodarczej w jednej z tych form.

W terminie 7 dni od rozpoegia dziatalnéci gospodarczej przedsiiorca musi dokonaw jednostce ZUS zgtoszenia do
odpowiednich ubezpiecaeJereli prowadzenie dziatalioi jest jedynym tytutem do ubezpiedzprzedsbiorcy, sktada on
formularz ZUS ZUA. Natomiast §& osoba ta posiada inny tytut do ubezpigcapotecznych, powinna ona samodzielnie
ustal¢ rodzaj swoich ubezpieczedo ktdrych dokonuje zgtoszenia. W razigtpliwosci pomocy w tym zakresie udziedaj
jednostki ZUS. Ponadto w przypadku obemkiu rozliczania skladek za inne osoby, pwlelokond ich zgtoszenia do
odpowiednich ubezpiectiev terminie 7 dni od daty powstania tego obgrkii. Na podstawie CEIDG-1 ZUS automatycznie
wystawia wigciwy dokument zgtoszeniowy ptatnika sktadek ZFA/ERIRBA/ZAAIZWPA.

Gdy przedsibiorca staje si ptatnikiem podatku VAT to najgdiej w dniu poprzedzagym dziei rozpoczcia sprzeday
towarow lubswiadczenia ustug obfych VAT w Urzedzie Skarbowym wikxiwym ze wzgédu na miejsce wykonywania
czynndci podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustudad&my druk zgtoszeniowy VAT-R. Naczelnik
urzedu skarbowego rejestruje przeglsorce jako “"podatnika VAT czynnego". Od 1 stycznia 2015 rejestracja
przedsgbiorcy dla celow VAT jest bezptatna (obaaek uzyskiwania potwierdzenia zgtoszenia rejesjrego zostat
zniesiony). Przedgbiorca, ktory wystpi z wnioskiem o wydanie potwierdzenia rejestraest zobowizany wniéé optae
skarbows w wysokdaci 170 zt. Osoby posiadgie podpis elektroniczny magtozy¢ VAT-R za parednictwem CEIDG.

Przedsbiorcy prowadzcy dziatalndé gospodarcg rozliczap sie z tego tytutu z naleych podatkéw. Wane jest aby
rozliczeh takich dokonywé we wiaciwym urzdzie skarbowym, gdynie zawsze jest on taki sam w zakresie podatky PIT
CIT i VAT. Podatek (PIT) jest rozliczany z wdem skarbowym wedtug miejsca zamieszkania podatWkarzydatku
podmiotéw rozliczajcych s¢ z tytutu podatku dochodowego od oséb prawnych (GITQrzdem skarbowym w ktérym
nalery rozlicza& ten podatek jest ugd wiasciwy ze wzgbdu na siedzip spotki. Podstawowym kryterium ustalania
wiasciwosci miejscowej urzdu skarbowego w sprawie podatku od towardw i ugMAT) jest miejsce wykonywania
czynnaci, ktére podlegaj opodatkowaniu tym podatkiem, ageimiejsce wykonywania dziatalé@ gospodarcze;.

Jezeli przedsibiorca prowadzit ju dziatalnég¢é na pewno ma nadany numer REGON. Numer REGOBhmsprawdi na
stronie _http://www.stat.gov.pl/regon/ . Yy statystyczne wydajna zadanie wpisanych do rejestru oséb fizycznych
prowadacych dziatalné¢ gospodarcg zaswiadczenia o nadanym im i ich jednostkom lokalnymmerze identyfikacyjnym,
nie p&niej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymagidania.

Nie ma obowizku przedktadania w kontaktach z organami admimigitippublicznej zéwiadczé o nadaniu numeru NIP
i REGON w sytuacji, gdy odpowiednie numery znalasitywe wniosku, w innych przypadkach zamienionéwiadczenie
na gwiadczenie.

Ustawa o swobodzie dziataléwh gospodarczej okéa obowizek wywania firmowego konta w przypadku transakciji,
ktérych wartd¢ przekracza 15 000 euro — bez veriyl na liczle ptatndci. Po zat@eniu firmowego konta bankowego nafe
poinformowa o tym fakcie Urad Skarbowy za pomaawvystania formularza aktualizacyjnego CEIDG-1. Z yegleniem tej
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sytuacji przedsbiorca mae korzystd z rachunku osobistego lub rachunku w SKOK.

Gdy przedsibiorca zamierza zatrudnipracownikdw, nalgy spodziewda sie kontaktu z Pastwowy Inspekcg Pracy
www.pip.gov.pl oraz Sanepid www.gis.gov.pl. Nowalifa Kodeksu pracy od dnia 17 stycznia 2013 r. maal
pracodawcOw z obowrku zgtaszania do Rstwowej Inspekcji Pracy i Batwowej Inspekcji Sanitarnej informacji o
miejscu, rodzaju i zakresie wykonywanej dziatdbio Inspekcje pozyskujte dane z rejestru firm Gtownego du
Statystycznego i rejestru kont ptatnikéw, prowadzgm przez Zaktad Ubezpiedzé&potecznych. Podmioty wykoryge
dziatalngc¢ lecznicz nadal musz samodzielnie zgto&isic do Sanepid.

Zawarcie umowy spotki cywilnej podlegagj wpisowi do CEIDG powinno ldypoprzedzone dokonaniem wpiséw do
CEIDG przez wspolnikdw dglacych osobami fizycznymi. Wszelkie czyriebzwigzane z ewidencjonowaniem dziatadnb
przedsgbiorcy w spoélce cywilnej naky zgtaszé wytacznie na formularzu CEIDG-1 /2/ zmiana. Zgtoszenikenywania
dziatalndgci w ramach spétki cywilnej wymaga uprzedniego kaysa nr REGON a naginie NIP dla tej spo6tki. Numery te
powinny by dopisane do CEIDG w jednym wniosku. W przypadkuisippania/zmiany numeru NIP lub REGON da ju
wpisanej spotki cywilnej w CEIDG natg najpierw wykrdli¢ damy spotle, a na nagpnie dodd dary spotie sktadagc drugi
wniosku CEIDG-1 o zmian

W przypadku wnioskow o zmiafrawieszenie/wznowienie/zaprzestanie dziakdhogospodarczej przy wpisach
przeniesionych z ewidencji gminnych (tj. dokonanymized 1 lipca 2011 r.) w wkszdci przypadkdw wymagane jest
uzupetnienie oraz weryfikacja danych we wpisieré&téczéniej nie zostaly uzupetnione, w tym: data urodze#idS lub
jednostka terenowa KRUS (w celu édawvego skierowania wniosku), wdeiwy naczelnik urzdu skarbowego, NIP

i REGON i spotki cywilne (o ile jest), rachunkéw banvych, kod PKD 2007 jeli jest stary kod PKD 2004, adres miejsca
przechowywania dokumentacji rachunkowej. Podargh tdanych zaoszedzi koniecznéci powtdrnej wizyty w urzdzie.

Jezeli whascicielem lokalu, w ktérym prowadzona jest dziat@lhhgospodarcza, jest ospfizyczma lub firma to wiaciciel
lokalu ptaci wigciwy podatek od nieruchonda (a nie przedsgbiorca). Jeeli lokal, w ktorym prowadzona jest dziatafdo
gospodarcza posiada status lokalu komunalnegd ijesm dozwolone prowadzenie dziataded to wiasciwy podatek od
nieruchoméci placi przedsbiorca, ktéry przedmiotowy lokal wynajmuje. z&8 w mieszkaniu lub w jego egci
prowadzona jest dziatalédw okreslonych godzinach, a potem petni ono funkcje miebeka to wtaciwy podatek uiszcza
sie w wymiarze mieszkalnym, a nie od dziatalciogospodarczej. Uwaga: Przepisy ustawy o podatkaghatach lokalnych
(Ustawa o podatkach i optatach lokalnych Dz.U. zZL@Ghr 95, poz.613 z @h.zm.) nie przewidw zwolnienia
z opodatkowania nieruchorm w sytuacji, gdy przedaiorca zawiesit dziatalnié gospodarcg

W przypadku zgony przedsiiorcy wykrelenie dokonywane jest przez Ministra Gospodarkpodstawie zgtoszenia aktu
zgonu. Naley rowniez ztozy¢ zgltoszenie wyrejestronwage VAT-Z. Osoba kontynugga dziatalnéci firmy powinna
niezwtocznie zarejestrowasic w CEIDG, chociaby w celu uzyskania/potwierdzenia NIP do zmianyasik fiskalnej jeeli
prowadzona jest taka. Noworejestimy sii przedsgbiorca mae wybra inna forng opodatkowania i rozlicze oraz
skorzysté ze zwolnié dotyczcych VAT i ZUS.

W przypadku, gdy podatnik zarejestrowany zaprzesidonywania czynnéei podlegajcych opodatkowaniu obogdany
jest zgtost ten fakt naczelnikowi uedu skarbowego (sktadg druk VAT-Z), ktéry wykréla podatnika z rejestru jako
spodatnika VAT”. Wykrelenie podatnika z rejestru negtje rownie z urzdu, jeli podatnik nie zgtosit zaprzestania
wykonywania dziataln&i lub tez jezeli okaze sk, ze podatnik nie istnieje lub mimo petjch prob nie ma mdiwosci
skontaktowania giz podatnikiem lub jego peinomocnikiem.

Remanent likwidacyjny naky sporzdzi¢ w razie:

»  zgtoszenia zaprzestania wykonywania czyehopodatkowanych przez ospfizyczn,

* nie wykonywania czynrigi opodatkowanych przez ospfizyczrg co najmniej przez 10 miesiy,

e rozwigzania spotki cywilnej lub handlowej nie megj osoboweéci prawnej,
Remanent likwidacyjny obejmuje - towary wiasnej pricji i towary, ktére po nabyciu nie byly przedneat dostawy
towaréw, czyli rzeczy ruchome, jak réwnienszelkie postacie energii, budynki i budowle luth iczsci, bedace
przedmiotem czynrigi podlegajcych opodatkowaniu podatkiem od towardw i ustugréts wymienione w klasyfikacjach
wydanych na podstawie przepiséw o statystyce puidic a take grunty. Wyjcznie towary, w stosunku do ktérych
podatnikowi przystugiwato prawo do olienia kwoty podatku nateego o kwo¢ podatku naliczonego. Maggk obgty
remanentem wyceniaesiwedtug ceny nabycia towaréw, a gdy cena nabyci isinieje, wedtug kosztu wytworzenia
okreslonego w momencie dostawy tych towaréw. Szczegahsady dotycgre opodatkowania przy likwidacji dziatalod
spoiki i zaprzestania dziatalém przez osobfizyczm zawarto w art. 14 ustawy o podatku od towaréwhigis

Osoby, ktére w okresie ostatnich 60 mjegi kalendarzowych przed dniem rozpeda wykonywania dziatalnimi
gospodarczej nie prowadzity pozarolniczej dziatétnoprzez okres 24 miegiy kalendarzowych od dnia rozpeca
wykonywania tej dziataln@i mog optac& obnizone sktadki na ubezpieczenia spoteczne od zadekdayej przez siebie
kwoty, nie niszej jednak ri 30% kwoty minimalnego wynagrodzenia za grac preferencyjnych zasad opfacania sktadek
nie mog skorzystd osoby, ktére wykonygjdziataing¢ gospodarcg na rzecz bylego pracodawcy, na rzecz ktérego przed
dniem rozpocgcia dziatalndci gospodarczej w bigcym lub w poprzednim roku kalendarzowym wykonywatyramach
stosunku pracy lub spétdzielczego stosunku praggro@ci wechodzce w zakres wykonywane] dziatakud gospodarczej.

Zgodnie z Kodeksem Pegtowania Administracyjnego Art. 220. § 1. Organ auisifacji publicznej nie me zada

zawiadczenia na potwierdzenie faktow lub stanu praenenanych organowi z wdu kydz mazliwych do ustalenia przez
organ na podstawie posiadanej ewidencji, rejestiolv innych danych albo na podstawie przedstawionpchez
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zainteresowanego do wglu dokumentéw urdowych (dowodu osobistego, dowodéw rejestracyjriyiohych).

§ 2. Organ administracji publicznegdajacy od strony z@wiadczenia na potwierdzenie faktow lub stanu pragengest
obowigzany wskaza przepis prawa wymaggly urzdowego potwierdzenia tych faktéw lub stanu prawnegarodze
za&wiadczenia.

Zgodnie z OrdynagjPodatkow Art. 306d. 341) § 1. Organ podatkowy nie z@aadat za&wiadczenia ani @wiadczenia na
potwierdzenie faktéw lub stanu prawnegagjeznane s one organowi z uerdu lub maliwe s3 do ustalenia przez organ na
podstawie:

1) posiadanych przez niego ewidenciji, rejestrowituych danych;

2) przedstawionych przez zainteresowanego dadugtiokumentow urktdowych;

3) rejestrow publicznych posiadanych przez inneniotly publiczne, do ktérych organ ma dgstv drodze elektronicznej
na zasadach okilenych w przepisach ustawy z dnia 17 lutego 200%0 rinformatyzacji dziataln&ci podmiotow
realizupcych zadania publiczne;

4) informacji otrzymanych od innego podmiotu pubfiego na zasadach o#enych w przepisach ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziataldoi podmiotéw realizujcych zadania publiczne.

§ 2. Organ podatkowyadajcy od strony zé&wiadczenia albo é&wiadczenia w celu potwierdzenia faktow albo stanu
prawnego jest obowtany wskazé przepis prawa wymaggay urzdowego potwierdzenia tych faktéw lub stanu prawnego
w drodze zéwiadczenia albo &wiadczenia.
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